
Sorumlular

Hazırlayan
Esra ERDOĞAN ALTUNBAŞ

Kontrol Eden Onaylayan

İş Akışı (Genellikle yılda 6 kez)

İLERİ TEKNOLOJİLER 
UYGULAMA VE ARAŞTIRMA MERKEZİ

EVRAK KAYIT İŞLEMLERİ

Satın Alma/İstek Yapma İş Akış Süreci

İleri Teknolojiler 
Uygulama ve 

Araştırma 
Merkezi 

Sekreteryası

İleri Teknolojiler 
Uygulama ve 

Araştırma 
Merkezi 

Sekreteryası

İleri Teknolojiler 
Uygulama ve 

Araştırma 
Merkezi 

Sekreteryası

Merkezin ihtiyaçlarının belirlenmesi

Mazleme Talep ve Satın 
Alma İstek Sistemi 

üzerinden malzemelerin 
isteğinin yapılması

(Rektörlük Taşınır ve Hizmet İstek 
Belgesi)

Merkez Müdürü onayı

(Rektörlük Taşınır ve Hizmet İstek Belgesi)
Ayniyat Saymanlığı onayı
Genel Sekreterlik onayı

Rektörlük onayı

İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı 
Taşınır Ambarında Merkezin İhtiyaç 
duyduğu malzemelerin mevcut olup 

olmadığının belirlenmesi

Rektörlük Makamının verdiği 
onay doğrultusunda 

malzemelerin tedariği

Rektörlük Makamının verdiği 
onay doğrultusunda satın alma 
yoluyla melzemelerin tedariği
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