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1 E-33221663 804010000 Evrak işleri

Birime gelen yazılara cevap 

verilmesi, istek ve 

bilgilendirme yazıları 

yazılması

2547, 657, 5018 sayılı 

kanunlar, Resmi 

yazışmalarda uygulanacak 

esas ve usuller hakkında 

Yönetmelik

Kurum personeli, 

öğrenci 

Eskişehir 

Üniversitesi 

Rektörlüğü

Sekretarya Gelen Evraklar, Giden Evraklar 
Müdürlük 

Makamı

Memur

Müdür

Müdür 

Yardımcısı

Yönetim Kurulu

… … … 7 Gün Değişken

https://ebys.e

skisehir.edu.t

r/

2 E-33221663 903050000 İzin İşlemleri

Kurum personelinin ,yıllık, 

mazeret, sıhhi ve ücretsiz 

İzinleri ile ilgili işlemler

2547, 657 sayılı kanunlar ile 

Memur ve Akademik 

Personele uygulanacak 

esas ve usuller hakkında 

Kanun 

Müdürlük 

Personeli

Eskişehir 

Üniversitesi 

Rektörlüğü

Sekretarya …
Dilekçe, yıllık izin formu, mazeret izni 

formu

Müdürlük 

Makamı

Müdür, Müdür 

vekili

Personel 

Daire 

Başkanlığı

… … 7 Gün Değişken

https://ebys.e

skisehir.edu.t

r/

3 E-33221663 903070100
Göreve Başlama, 

Görevden Ayrılma 

Müdürlüğümüz Personelinin 

Müdürlükte çalıştığını 

gösteren belge

2547, 657 sayılı kanunlar ile 

Memur ve Akademik 

Personele uygulanacak 

esas ve usuller hakkında 

Kanun 

Müdürlük 

Personeli

Eskişehir 

Üniversitesi 

Rektörlüğü

Sekretarya …
Personel Dairesinden gelecek olan 

görevlendirme yazısı

Müdürlük 

Makamı

Müdür, Müdür 

vekili

Personel 

Daire 

Başkanlığı

… … 7 Gün Değişken

https://ebys.e

skisehir.edu.t

r/

4 E-33221663 050020400 Merkez Yönetim Kurulu 

Birim ile ilgili konuların 

görüşülmesi ve karara 

bağlanması

Eskişehir Üniversitesi 

Rektörlüğü İTAM 

Yönetmeliğinin 11. maddesi

Üniversite 

personeli ve 

öğrencileri

Eskişehir 

Üniversitesi 

Rektörlüğü

Sekretarya … Merkez Müdürünün daveti
Müdürlük 

Makamı

Müdür, Müdür 

vekili
… … … 1 Gün Değişken Sunulmuyor

5 E-33221663 809020000 Taşınır Mal İşlemleri
Müdürlük Personelinin 

malzeme İhtiyaç İşlemleri

5018 sayılı Kanunun 44. 

maddesi

Müdürlük 

Personeli

Eskişehir 

Üniversitesi 

Rektörlüğü

Sekretarya …
Taşınır işlem fişi zimmet formları, taşınır 

işlem fişi

Müdürlük 

Makamı

Müdür, Müdür 

vekili

Rektörlük

Ayniyat 

Birimi

… … 7 Gün Değişken
http://sai.eski

sehir.edu.tr/

6 E-33221663 040050000

Merkezin  

Faaliyetlerinin 

Raporlanması

Öğrenci, Akademik ve İdari 

Personel

5018 sayılı Kanunun 41. 

maddesi

Üniversite 

personeli ve 

öğrencileri

Eskişehir 

Üniversitesi 

Rektörlüğü

Sekretarya … ...
Müdürlük 

Makamı

Müdür, Müdür 

vekili

Rektörlük 

Strateji 

Geliştirme 

Dairesi 

Başkanlığı

…
Mali Yıl 

Sonu
1 Yıl 1

https://itam.e

skisehir.edu.t

r/

7 E-33221663 903070000 Görevlendirmeler
Yurt içi – yurt dışı akademik 

personelin görevlendirmesi

2547 Sayılı Kanunun 38. ve 

39. maddesi uyarınca

Akademik 

Personel

Eskişehir 

Üniversitesi 

Rektörlüğü/Pe

rsonel Dairesi

Başkanlığı

Sekretarya … Dilekçe
Müdürlük 

Makamı

Müdür, Müdür 

vekili

Personel 

Daire 

Başkanlığı

… … 7 Gün Değişken

https://ebys.e

skisehir.edu.t

r/

8 E-33221663 050020500 Döner Sermaye 

Gelir getirici faaliyetlere 

ilişkin yapılacak döner 

sermaye katkı payı 

ödemeleri

2547 Sayılı Kanunun 58. 

maddesi

Akademik 

Personel

Eskişehir 

Üniversitesi 

Rektörlüğü

Sekretarya …
Hizmetin tamamlandığına dair ödeme 

belgesi, Yönetim Kurulu Kararı

Müdürlük 

Makamı

Müdür, Müdür 

vekili

Döner 

Sermaye 

İşletme 

Müdürlüğü

… … 7 Gün Değişken Sunulmuyor
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